
전자출결시스템 사용 설명서

□ 프로그램 위치

   1) 통합정보시스템 → 학사 → 수업 → 수업계획서관리 → 교수수업담당내역

   2) 모바일

      - 기능

        · 출결개별처리 : 전자출결(TEXT 방식), 사진전자출결(사진제공 방식)

        · 출결일괄처리 : 비밀번호 상호인증방식에 의한 출결 일괄 처리

      - App 설치 방식

        · 안드로이드 : Play 스토어 → 군산대학교 App 설치

        · iOS        : App Store → 군산대학교 App 설치

   ※ 참고사항 : 학기가 마감되면 전자출결완료 처리를 하여야 함

                (미완료시 성적입력 불가)



   1) 통합정보시스템에 의한 출결관리시스템에 의한 출결 처리

         q 수업담당내역화면(5-1)

      ☞ ∨ ①과목을 선택

         ∨ ②전자출결시스템 실행

              ※ 수강학생의 실물과 사진을 보면서 출석여부 확인

         ∨ ③전자출석부 실행(입력된 출결사항 확인)

         ∨ ④학과학생(책임지도 학생 포함) 들의 출결사항을 확인

         q 전자출결시스템 화면(5-1-1)

      ☞ ∨ ①담당교과목을 선택

         ∨ ②수업담당일자를 선택

         ∨ ③대상 학생(지각 및 결석)을 선택

              ※ 수강학생의 실물과 사진을 보면서 출석여부 확인

         ∨ ④대상 학생 정보(사진) 확인

         ∨ ⑤대상 학생 지각 및 결석 처리

              ※ 출석으로 변경할 경우 결석 아래 빈칸을 선택

         ∨ ⑥학기가 마감되면 출결완료 처리 버튼을 누름

              ※ 미완료시 성적입력 불가



   2) 모바일통합정보 전자출결

         q 모바일 전자출결 화면(5-2-1)

             

      ☞ ∨ 수업담당내역 조회

         ∨ 수업담당교과목 선택

         ∨ 전자출결(TEXT 지원), 사진출결(학생 사진 지원) 선택

         q ① 전자출결 화면(5-2-2)

             

      ☞ ∨ 기본출석처리

         ∨ 지각 또는 결석 선택

            ※ 결석 및 지각 또는 변동학생만 처리하면 됨



         q ② 사진출결 화면(5-2-3)

             

      ☞ ∨ 기본출석처리

         ∨ 지각 또는 결석 선택

            ※ 결석 및 지각 또는 변동학생만 처리하면 됨

         q ③ 자동출석 화면(5-2-4)

                  

      ☞ ∨ 수업 날자의 요일 교시

         ∨ 자동출석을 선택

         ∨ ① 자동출결개시 선택

         ∨ ② 반영 버튼을 눌러 출결일괄 처리(또는 기본 5분후 자동반영)

         ∨ 자동출결을 다시 하고자 하는 경우

            ③ 확인번호 실행하여 재부여를 한 후 ①과 ②를 실행



   3) 전자출석관리부 출력 및 학과 학생들에 대한 출결사항 확인

         q 전자출석관리부 : 휴ㆍ보강시스템과 자동 연동 (5-3-1)

         q 전자출결 책임지도학생 출결사항 (5-3-2)

      ☞ ∨ 책임지도 학생들의 출결사항을 지도교수가 실시간 조회

          q 전자출결 소속학과(부, 전공)학생 출결사항 (5-3-3)

      

      ☞ ∨ 학과(부, 전공)학생들의 출결사항을 실시간 조회



   4) 성적처리

         q 전자출석관리부 : 휴ㆍ보강시스템과 자동 연동 (5-4-1)

      ☞ ∨ ①성적입력 대상교과목을 선택

         ∨ ②전자출결 완료여부 확인

              ※ 반드시 전자출결시스템 완료처리를 해야 함

         ∨ ③선택된 교과목에 대한 결석일수 1/4선 정보

              ※ 수업을 듣는 학생의 결석이 1/4선을 초과한 경우 반드시 F처리

         ∨ ④상대평가인 경우 기준입력 및 입력인원을 확인

         ∨ ⑤전자출결시스템에서 결석 처리된 학생의 결석일수

         ∨ ⑥점수입력

              ·재수강인 경우 과목 성적은 B+등급 이하

               ·출석미달 및 성적이‘F’인 경우 F사유(출석미달, 결석미달) 선택

         ∨ ⑦성적입력 후 저장버튼을 누름

         ∨ ⑧성적을 입력한 후 성적단표 출력 확인

         ∨ ⑨학생들의 성적이의신청 답변 처리



         q 성적이의신청(5-4-2)

      ☞ ∨ 학생들이 성적이의신청을 작성 → 교원에게 문자메세지 전송

         ∨ 통합정보시스템 성적입력화면 ①성적이의신청 바로가기 버튼을 누름

         q 성적이의신청(5-4-3)

      ☞ ∨ ①대상학생을 선택

         ∨ ②학생이의신청 내용을 확인

         ∨ ③답변내용을 작성 하고 

         ∨ ④전송 버튼을 누름 

              → 학생에게 문자메세지가 전송 됨


