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ㅊ

(학생) 온라인 휴학 신청 매뉴얼



1ㅇ

1. 통합정보시스템→학생서비스→학적→휴학 신청

2. 학적변동: 일반휴학→휴학사유 선택(기타사유 클릭 시 15자이상 입력 가능)



1ㅇ

3. 등록금 납입여부: 납입, 미납입 선택

4. 학적변동: 일반휴학→휴학사유 선택(질병휴학, 군입대휴학 시 증빙서류 업로드)

  - 질병휴학: 병의원 진단서

  - 군입대 또는 그 밖의 법령에 의한 의무이행을 위한 휴학: 입영통지서 또는

    법령에 의한 의무이행을 증명할 수 있는 서류



1ㅇ

5. 유의사항 확인 후 동의 체크→신청 클릭 

6. 휴학 신청 내역 진행 상태 확인: 휴학 신청일자로 적용됨



1ㅇ

7. 휴학신청 최종 승인 전 휴학취소 가능(최종 결재완료 후 휴학신청 취소 불가)


