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Microsoft Office 365 이용방법 안내

Office 365는 Microsoft와 계약을 맺은 학교의 재학생 및 교직원에게 정품 오피스를 

이용할 수 있도록 제공하는 프로그램으로, 개인 소유의 PC 및 노트북에 5대, 

모바일 디바이스 5대까지 정품 오피스를 설치하여 이용할 수 있습니다. 또한, 

1TB의 클라우드 스토리지인 OneDrive와 웹 오피스를 제공받을 수 있는 Microsoft의 

클라우드 서비스 프로그램입니다.

■ Office 365 회원가입 및 이용 방법

1. 군산대학교 홈페이지(www.kunsan.ac.kr)에서 왼쪽 상단의 [로그인] 클릭하여 로그인

  ※ 로그인 정보는 통합정보시스템과 동일

https://www.kunsan.ac.kr
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2. 홈페이지 우측 [QUICK LINK] 이용자 그룹 선택 후 [Office 365] 클릭 

  ※ 홈페이지에 로그인하지 않고 클릭 시 로그인 화면으로 이동

3. 처음 사용자인 경우, 회원가입을 위해 해당 정보 입력 후 [확인] 클릭 
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4. 회원가입 후 다음 화면이 나오면 [로그인] 클릭

5. Office 365 계정 정보 입력 후 [로그인] 클릭

6. [다음] 클릭
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7. 본인인증을 위해 국가코드 선택, 휴대전화번호 입력 후 [다음] 클릭

8. 휴대전화번호로 전송된 인증번호 입력 후 [다음] 클릭

9. [다음] 클릭
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10. [완료] 클릭

11. 프로그램은 Web에서 바로 사용하거나 PC에 설치하여 사용 가능

  ① 사용하고자 하는 프로그램를 클릭하여 Web에서 사용

  ② PC에 프로그램을 설치하려면 [앱 설치] 클릭 후 설치파일 실행

◉ 모바일 기기에서는 어플(Office 365, OneDrive 등) 다운 후 이용 가능

  ※ 군산대학교 홈페이지 회원가입 필수 

문의: 정보전산원(063-469-1004)


