
직무기술서

채용직종 행정계약직 직무명 플라즈마기술연구소
일반행정 및 연구사업지원업무

조직의
업무

업무목표 ○ 플라즈마기술연구소의 효율적 운영과 성과창출 확대 

주요수행
업무

○ 플라즈마기술연구소(지역조직)의 효율적 운영 지원
○ 플라즈마기술연구소 연구 지원 및 수행 사업의 관리
○ 플라즈마기술연구소의 성과 창출 확대 활동 지원

채용분야 
직무

수행 내용

○ 플라즈마기술연구소 운영관리실 공통지원 업무
 - 연구소 운영 일반 행정지원 업무

○ 플라즈마기술연구소 연구사업 관리 지원
 - RCMS(시스템), Ezbaro(시스템) 운영 및 등록
 - 수탁과제 현황 관리, 정산 등 연구사업 관리 업무

필요지식 ○ 정부출연연구기관의 행정 업무에 대한 일반적인 지식

필요기술 ○ 문서작성 및 의사소통 능력


